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Конспект
по УП Приложни програми в телекомуникациите– 12  клас, СПП
Специалност : ТКС.
1. Прозорец на WORD. Работа с файлове.
2. Въвеждане и редактиране на текст.
3. Добавяне на списъци и символи. Създаване на специализиран текст.
4. Таблици.
5. Автоматично коригиране на текст.
6. Работа с графични обекти.
7. Създаване и форматиране на базов документ.
8. Подготовка на документ за печат.
9. Прозорец на Excel.
10. Въвеждане и редактиране на данни. Работа с работни листове
11.Формули
12.Диаграми.
13.Използване на таблицата като база данни.
14.Подготовка на документ за печат.
15.Работа със сценарии за създаване на прогнози. Pivot – таблици.
16.Създаване и използване на шаблони.
17.Макроси. Създаване на командни макроси.
18.Импортиране и експортиране на данни в и от други програми.
19.Защита на клетки, работни листове и работни книги.
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