
 
КОНСПЕКТ 

по 
УЧЕБНА ПРАКТИКА КОМПЮТЪРЕН МАШИНОПИС -  VIII клас 

РАЗШИРЕНА ПРОФЕСИОНАЛНА ПОДГОТОВКА 
 

Дневна и самостоятелна форма на обучение 
 

ПРОФЕСИОНАЛНО НАПРАВЛЕНИЕ: КОД 342 „Маркетинг и реклама" 
ПРОФЕСИЯ: КОД 342020 „Сътрудник в маркетингови дейности" 
СПЕЦИАЛНОСТ: КОД 3420201 „Маркетингови проучвания" 
 
ПРОФЕСИОНАЛНО НАПРАВЛЕНИЕ: код  840 ТРАНСПОРТНИ УСЛУГИ 
ПРОФЕСИЯ:   код  840070     ОРГАНИЗАТОР ПО ЕКСПЛОАТАЦИЯ  НА АВТОМОБИЛНИЯ 

ТРАНСПОРТ 
СПЕЦИАЛНОСТ:  код  8400701   ЕКСПЛОАТАЦИЯ НА АВТОМОБИЛНИЯ   ТРАНСПОРТ 

 
1. Десетопръстна система и правила на писане. 
2. Овладяване на буквени клавиши О и Т. Малки и главни букви. Овладяване 

на буквени клавиши И, Э – К, П. 
3. Овладяване на буквени клавиши А, Е, Ъ. Овладяване на буквени клавиши 

Н, С, Р. 
4. Овладяване на буквени клавиши Я, У, Й. Овладяване на буквени клавиши 

В, Д, Л. 
5. Овладяване на буквени клавиши Ь, ЗАПЕТАЯ, Ю. Правила при изписване 

на запетая. Овладяване на буквени клавиши М, З, Б. 
6. Зона на показалците. Овладяване на буквени клавиши Ж, Ш, Ф. Овладяване 

на буквени клавиши Г, Щ, Х. 
7. Зона на малките пръсти. Овладяване на буквени клавиши Ч, Ц Овладяване 

на буквени клавиши ТОЧКА и ТИРЕ. Правила при изписване на точка. 
8. Овладяване на цифри, препинателни и други знаци от буквено-цифровия 

блок. 
9. Овладяване на буквени клавиши F, R – J, U. 
10. Овладяване на буквени клавиши D, E. 
11. Овладяване на буквени клавиши G – H. 
12. Овладяване на буквени клавиши V, B – M. 
13. Овладяване на буквени клавиши C – N.Овладяване на буквени клавиши S-K 
14. Овладяване на буквени клавиши T – Y. Овладяване на буквени клавиши L, I 
15. Овладяване на буквени клавиши O и запетая. Овладяване на буквени 

клавиши точка (.) и точка и запетая (;) 
16. Овладяване на буквени клавиши P – A.Овладяване на буквени клавиш W, X 
17. Овладяване на буквени клавиши Q, Z. 

ПРОФЕСИОНАЛНА ГИМНАЗИЯ ПО  МЕХАНОЕЛЕКТРОТЕХНИКА “ЮРИЙ ГАГАРИН” 

 

 
ул. “Свобода” № 31            тел.: 0882 655 776 
гр. Петрич                        e-mail: info-102009@edu.mon.bg              www.pgmet1.com 


